
レポートの新規作成: 本FAQシステムの「Q&A内容要約」レポートを例に説明します

① ここを
クリック

②

②

② 新規レポートの作成
をクリック



名前と説明
（オプション）
を設定します



レポートを閲覧できるユーザと（この）レポートを編集できるユーザを設定します
デフォルトでは、どちらもすべてのユーザが閲覧、編集が可能です
上記の例では、編集できるユーザを１名指定しています（赤枠で囲った部分）



① クイック追加で、表示させたいフィールドを選択します
フォーム単位のフィールドの一括追加（②）、フィールド単位での
指定（③*）も可能です
注）③では、フィールドをドロップダウンリストから選択する場合と
フィールド名または変数名を指定して検索する方法を、③のアイコンで
切り替えて使用します

④ レポートのヘッダ（１行目）で、フィールドの表示内容を、ラベル名/変数名/両方の中から選択します
例）ラベル名, 変数名, 両方の例: 分類/q_category/分類 q_category

⑤ 選択肢データの表示で、選択されたデータの表示内容を、ラベル名/値/両方の中から選択します
例）ラベル名, 値, 両方の例: 構築/2/構築(2)

上記の例では、いずれもラベル名を表示するようにしています

① ②

③

④

⑤



① 予めフィールドに対する検索条件を指定します。今回の例では、指定していません
例）同意取得日が 〇年△月□日以降である症例を表示する
また、複数のフィールドを指定した場合は、フィールド間の条件指定に加え、条件の結合(AND/OR)条件を指定できます（④）
この画面上で指定した条件は、分岐ロジックの編集時に使用したロジックエディタでも編集することが可能です（⑤）

② ラジオボタン、チェックボックスなど、選択肢を持つフィールドをライブフィルタとして指定します
 指定されたフィールドは、レポート上部に表示され、ドロップダウンリストから、値を指定します
 例）分類で、その他 を選択すると、レポートが再表示され、分類がその他の質問のみが表示される

③ レポート表示の並び替えで、キーとなるフィールドを指定します
 複数のフィールドを指定した場合は、最初に指定したものから順に、並び替えの優先度が高くなります
 レポート表示時に、フィールドを指定して並べ替えを指定することもできます。この場合、キーは１つのみ指定可能です
 今回の例では、record_id を昇順でソートするという条件が指定されています（デフォルト）

①

②

③

④

⑤



レポートの表示例

作成したレポート
は、ここに表示さ

れます


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6

