
ユーザ管理画面を表示します

こちらを
クリック

ユーザ管理のリンクは、権限によっては表示されない場合があります



ユーザを追加し、権限を個別に与える場合

① ②

① 追加したいユーザ名の一部を入力して、表示される候補の中から追加したいユーザを選択します
② ユーザ選択後、カスタム権限で追加ボタンをクリックします



ユーザ権限の設定画面（その１）

①

② ③

① 最高レベルの権限は、プロジェクトの管理者用です。一般のユーザには、割り当てないでください
② データ閲覧権限は、フォーム単位に、見える/見えない/編集できる を指定します
③ データエクスポート権限は、レポート表示, データのイクスポート, PDF出力時のデータへのアクセスレベルを指定します
注）②,③の詳細は、画面内の説明がよくまとまっていますので、そちらもご参照ください

④

④ ここにチェックをつけると
フィールドの編集で、
「個人情報ですか」にチェックを
つけたフィールドが表示、出力
されません



ユーザ権限の設定画面（その２）

①

②

③

① 監査証跡は、システム管理者向けの機能です
② レコード削除は、一般ユーザには割り当てないほうがいいかもしれません
③ レコードのロック、署名機能は、臨床研究で使用する場合の機能となります
④ ユーザを追加ボタンで、ユーザが追加されます

④



ロールを作成し、そこにユーザを追加する場合

こちらを
クリック

①

① ロール名を指定して、ロールの作成ボタンをクリックします
 ロールの設定画面は、ユーザ権限の設定画面と同じなので、割愛します



ロールの作成、ユーザの追加法

①

① ユーザの新規追加時と同様に、ユーザを検索・選択後、ロールの割り当てボタンをクリックして、ロール選択のドロップダ
ウンリストから、割り当てたいロールを選択して、ユーザを割り当てます
② 定義済みのロールの内容を変更する場合は、ロール名をクリックして、ロール設定画面を表示します。この場合、ロールの
編集のほかに、ロールのコピー、削除を行うことが可能です

②



ロール割り当て解除など

① ロールから削除する、または、異なるロールへ割り当てる場合は、ユーザ名をクリックして、ユーザ操作を行う
② 既存のユーザをロールに割り当てたり、ユーザの権限を変更する場合は、ユーザ名をクリックしてユーザ操作を行う

①

②
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